
 

 

 

 

TRƯỜNG TRUNG CẤP QUỐC TẾ MEKONG 

Địa chỉ: 670C/10 Nguyễn Văn Linh, phường Long Tuyền, thành phố Cần Thơ 

Điện thoại: 02923.881.644 – 0908.028.822 

Website: www.ydmekong.edu.vn; Email: ydmekong@gmail.com 

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 

Trường Trung cấp Quốc tế Mekong chuyên đào tạo nguồn nhân lực chất lượng và 

phù hợp với nhu cầu xã hội theo hướng thực tiễn trong các lĩnh vực sức khỏe, kỹ thuật, 

ứng dụng công nghệ, thương mại và dịch vụ cho sự phát triển kinh tế, xã hội của thành 

phố Cần Thơ, các tỉnh miền Tây Nam bộ và quốc tế. Nhằm đáp ứng nhu cầu phát triển, 

nhà trường thông báo tuyển dụng các vị trí sau: 

1. Vị trí Phó Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính 

1.1. Mô tả công việc 

− Xây dựng và tổ chức thực hiện công tác quy hoạch cán bộ quản lý, phát triển 

đội ngũ giáo viên và nhân viên; 

− Triển khai thực hiện công tác tuyển dụng; bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, điều động, 

hợp đồng, chấm dứt hợp đồng đối với cán bộ quản lý, giáo viên và nhân viên; 

− Theo dõi và báo cáo Ban Giám hiệu về việc thực hiện tiến độ công việc của 

các phòng, khoa, trung tâm (gồm: kế hoạch, báo cáo, văn bản … được giao cho các đơn 

vị thực hiện); 

− Thường trực việc xây dựng, rà soát, sửa đổi; giám sát tình hình thực hiện các 

nội quy, quy chế của nhà trường; 

− Thực hiện công tác lưu trữ, bảo quản và bổ sung hồ sơ cán bộ quản lý, giáo 

viên, nhân viên hàng năm; 

− Quản lý công tác học tập, bồi dưỡng của công chức, viên chức và người lao 

động của nhà trường; 

− Quản lý công tác văn thư, lưu trữ và bảo mật công văn giấy tờ theo quy định. 

Tiếp nhận và phát hành các loại công văn đi và đến, các văn bản nội bộ. 

1.2. Yêu cầu 

− Tốt nghiệp đại học ngành luật, ngữ văn, công nghệ thông tin và các khối 

ngành kinh tế; 

− Đam mê công tác giáo dục, đào tạo; 
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− Khả năng giao tiếp tốt, khéo léo, nhiệt tình, năng động và có tinh thần trách 

nhiệm với công việc; 

− Có kinh nghiệm làm về đào tạo, tổ chức, hành chính từ 03 năm trở lên; 

− Ưu tiên ứng viên là nam. 

2. Vị trí Trưởng hoặc Phó Trưởng phòng Marketing 

2.1. Mô tả công việc 

− Đưa ra ý tưởng cho các hoạt động PR; 

− Phối hợp các bộ phận liên quan để tổ chức, triển khai các hoạt động PR – 

Marketing online trong giáo dục và đào tạo; 

− Đo lường hiệu quả hoạt động của các dự án marketing bằng việc lập báo cáo, 

phân tích,… Từ đó có những điều chỉnh phù hợp; 

− Xây dựng kế hoạch về nội dung cho các kênh truyền thông (sẽ đăng nội dung 

gì, hình ảnh như nào…); 

− Phối hợp với các bộ phận liên quan để thiết kế ảnh, video, tờ rơi, catalogue…; 

− Chi tiết công việc sẽ được trao đổi cụ thể khi phỏng vấn. 

2.2. Yêu cầu 

− Tốt nghiệp từ đại học trở lên thuộc ngành Marketing và có kinh nghiệm về 

Marketing online; 

− Yêu cầu biết sử dụng thành thạo các nền tảng mạng xã hội: Tiktok, Facebook, 

Instagram; 

− Biết edit hình ảnh, dựng clip cơ bản đăng trên các nền tảng mạng xã hội; 

− Sử dụng thành thạo các phần mềm đồ họa; 

− Đam mê công tác giáo dục, đào tạo; 

− Khả năng giao tiếp tốt, khéo léo, nhiệt tình, năng động và có tinh thần trách 

nhiệm với công việc; 

− Ưu tiên ứng viên là nam và có kinh nghiệm làm việc trong lĩnh vực Marketing 

online từ 02 năm trở lên. 

3. Vị trí giáo viên ngành Dược 

3.1. Mô tả công việc 

− Phụ trách giảng dạy các môn học thuộc ngành Dược,…; 

− Có thể tham gia biên soạn giáo trình, chương trình đào tạo thuộc lĩnh vực bào 

chế mỹ phẩm. 

3.2. Yêu cầu 

− Tốt nghiệp đại học ngành Dược trở lên; 

− Nhà trường đang triển khai chương trình đào tạo Kỹ thuật viên bào chế mỹ 

phẩm nên chọn các ứng viên ngoài công việc giảng dạy mà còn đam mê bào chế và 

nghiên cứu sản phẩm; 



− Chứng chỉ nghiệp vụ sư phạm cho giảng viên đại học, cao đẳng (nếu có); 

− Ưu tiên ứng viên nam có trình độ thạc sĩ chuyên ngành Bào chế. 

4. Hồ sơ gồm 

− Đơn xin việc, Sơ yếu lý lịch, giấy khám sức khỏe (bản chính); 

− Căn cước công dân (bản sao công chứng); 

− Bản sao có công chứng các văn bằng, chứng chỉ; 

− Ứng viên nộp hồ sơ bản mềm qua email: ydmekong@gmail.com. 

Thời gian nhận hồ sơ: Kể từ ngày ra thông báo đến hết ngày 18/10/2025. 

Hồ sơ vui lòng gửi về Trường TC Quốc tế Mekong – Số 670C/10 Nguyễn Văn Linh, 

phường Long Tuyền, thành phố Cần Thơ (cô Nhung – Điện thoại: 0292.3.881.644). 

Trường sẽ không hoàn lại hồ sơ cho ứng viên khi đã nộp hồ sơ. 


